


Ley General de Archivos

A partir de la reforma a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos de 2014 en materia de transparencia, los
partidos politicos fueron reconocidos como sujetos obligados. Con base en dicha reforma, los partidos politicos a nivel
nacional, estatal y municipal adquirieron diversas obligaciones en materia de transparencia y proteccién de datos
personales, algunas de ellas referentes al tratamiento de los archivos, las cuales han sido complementadas y extendidas por

las nuevas disposiciones sefialadas en la Ley General de Archivos (LGA), cuya aplicacién entré en vigor a partir del 19 de
junio de 2019.
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Mas alld de que los partidos politicos visualicen este contexto como el inicio de una nueva etapa en la que tendran
que atender mas obligaciones para evitar ser sancionados, la adopcién permanente de practicas de gestion
documental y administracion de archivos al interior de las estructuras partidistas representa una oportunidad de
fortalecimiento de la gestidn interna de estas organizaciones politicas al proporcionar una organizacion logica de
la actividad administrativa y de los documentos que son testimonio de la misma, con miras al desarrollo y
fortalecimiento de una cultura de transparencia, que les permita a su vez, recuperar la confianza de la ciudadania.
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Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio nacional, y tiene por
objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacidn, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier

persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacidn, las
entidades federativas y los municipios.

Asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y fomentar el
resguardo, difusién y acceso publico de archivos privados de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica de
la Nacidn.
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Articulo 6. Toda la informacién contenida en los documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos,
transformados o en posesion de los sujetos obligados, sera publica y accesible a cualquier persona en los términos y

condiciones que establece la legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacidn publica y de proteccion
de datos personales.

El Estado mexicano debera garantizar la organizacidn, conservacion y preservacion de los archivos con el objeto de
respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacion contenida en los archivos, asi como fomentar el
conocimiento del patrimonio documental de la Nacion.




CONFORMACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
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Obligaciones Normativas en Materia de Transparencia.

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia (DOF 28/12/2020).

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplard que los sujetos obligados pongan a
disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus facultades,
atribuciones, funciones u objeto social, segln corresponda, la informacion, por lo menos, de los temas, documentos y
politicas que a continuacion se sefialan:

* Cuadro General de Clasificacidon Archivistica.

* Catalogo de Disposicion Documental.

* Inventarios Documentales. é_&s

* Guia de Archivo Documental. A

* Programa Anual de Desarrollo Archivistico. @l@;

* Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico. &la

* Dictamenes y Actas de Baja documental y Transferencias Secundarias. &g}
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El Cuadro General de Clasificacion Archivistica, es la herramienta que permite a los partidos politicos establecer una
clasificacion homologada que facilite la localizacion de los expedientes y la reproduccién del proceso mediante el cual
fueron creados, asi como la disponibilidad e integridad de los archivos.

El Catalogo de Disposicion Documental, es un instrumento necesario para llevar a cabo el registro general de los
valores documentales, plazos de conservacion, vigencia y disposicion documental de la documentacién que poseen los
partidos politicos, ademds de que establece la vida util de la documentacion (ciclo vital).

Tanto el CGCA como el CADIDO se elaboran mediante la Ficha Técnica de Valoracion Documental (FTVD), la cual
establece la estructura archivistica (Fondo, Seccion y Serie) con base en la fundamentaciéon legal y normativa que
sustenta el registro de todos los elementos considerados en dichos instrumentos.
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Por su parte, los Inventarios documentales, son instrumentos de consulta que describen las series y expedientes de
un archivo con base en la estructura archivistica establecida (Fondo, Seccién y Serie), permitiendo realizar de forma
controlada la gestion documental.

Por ultimo se aborda la Guia de Archivo Documental, documento que debe ser publicado obligatoriamente por los
partidos politicos en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) de la Plataforma Nacional de
Transparencia, y que sirve para transparentar el contenido de los archivos politicos de acuerdo a la estructura
archivistica establecida previamente en el CGCA, el cual incluye la descripcidn de las series y de los expedientes
sefialados en dicho cuadro tomando en cuenta el ciclo vital de los archivos (Archivo de Tramite, Archivo de
Concentracién y Archivo Historico).
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Jocumento de Archivo.

A aquel que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable producido, recibido vy
utilizado en el ejercicio de las facultades,
competencias o funciones de los sujetos obligados,
con independencia de su soporte documental.




Archivo de Tramite.

Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones y funciones de los sujetos obligados.




rchivos de Concentracién.

Al integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta
es esporadica y que permanecen en él hasta su disposiciéon documental (baja).




Archivo de Histérico.

Archivo historico: Al integrado por documentos de
conservacion permanente y de relevancia para la

memoria nacional, regional o local de caracter
publico.




ORDENACION

Es el proceso por el que se agrupan y relacionan los documentos
consecutivos de cada serie documental de acuerdo con un criterio
preestablecido.

Podemos ordenar los documentos dentro de una carpeta de la
siguiente manera:

— Ordenacion cronoloégica: por fecha de inicio.

— Ordenacion numeérica: por numero de expediente.

— Ordenacion alfabética.

— Ordenacién mixta: por fecha y nimero del expediente.




CLASIFICACION ARCHIVISTICA

* Antes de definir la clasificacion de los documentos, es preciso mencionar la
confusion que tradicionalmente ha habido respecto a los significados “clasificar” y
“ordenar”, a los que muchos autores identifican.

* Sin embargo, ambos procedimientos son distintos:




CLASIFICACION ARCHIVISTICA

* Consiste en decidir o separar un conjunto de elementos estableciendo clases o
series, de tal manera que dichos grupos queden formando parte de la estructura
de un todo (desde los mas amplios hasta los mas especificos, estableciendo una
jerarquizacion entre los mismos.)




Fondo: Al conjunto de documentos
producidos organicamente por un sujeto
obligado que se identifica con el nombre
de este ultimo.

Seccion: A cada una de las divisiones del
fondo documental basada en las
25. Recursos Humanos atribuciones de cada sujeto obligado de
conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Serie: A la divisibn de una seccion que
corresponde al conjunto de documentos
25.1 Expediente de producidos en el desarrollo de una misma

oot atribucion  general  integrados  en
expedientes de acuerdo a un asunto,
actividad o tramite especifico.




VALORES PRIMARIOS DOCUMENTALES

* Administrativo: el que tiene los documentos de archivo para Ila
administracion que los ha producido, relacionado al tramite o asunto que
motivdé su creacion. Este valor se encuentra en todos los documentos de
archivo producidos o recibidos en cualquier dependencia o entidad para
responder a una necesidad administrativa mientras dure su tramite, y son
importantes por su utilidad referencial para la planeacion y la toma de
decisiones.

* Legal: el que puedan tener los documentos para servir como prueba ante la
Ley.

* Fiscal: el que tiene los documentos que pueden servir como prueba del
cumplimiento de obligaciones tributarias.

* Contable: el que tienen los documentos que pueden servir de explicacién o
justificacién de operacién destinadas al control presupuestario.




Documento de Comprobacién Administrativa inmediata:

Al que se produce de forma sistematica y que contiene informacién variable que
se maneja por medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de
control de correspondencia, solicitudes de papaleria, entre otros. No son
fundamentales para la gestion institucional por lo que la vigencia de estos
documentos no excedera de un afo y no deberan transferirse al archivo de
concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido
por el Area Coordinadora de Archivos.




Documento de Comprobacién Administrativa inmediata:

® Documentos creados o recibidos por una Institucion o individuos en el
curso de tramites administrativos o ejecutivos .

® Son comprobantes de la realizacidén de un acto administrativo inmediato.

®  Son documentos aislados, es decir no tienen relacion con un asunto o
tramite derivado de las funciones de su productor.

® Su valores documentales y vigencia se han extinguido.

® No se transfieren al Archivo de Concentracion.

" Pueden ser dados de baja al completar su vigencia administrativa y
utilidad.

® Debe ser organizados para facilitar la autorizaciéon de su eliminacion.




Ejemplo de elaboracién de inventarios
documentales.
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