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HISTORIA

Habian pasado ya 70 afios de que un mismo partido politico gobernara nuestro pais,
cuando una modesta Organizacion de Colonos en los pedregales de Coyoacan en 1979, fue
el factor del cambio.

Una pequena brigada de vecinos sufrio una terrible pérdida de sus espacios verdes y asi
fue como surgio en ellos una intencion de cambio, un espiritu de conciencia ambiental, una
semilla que afios mas tarde seria el catalizador para el cambio pacifico del pais y que dio
paso a la Alianza Ecologista Nacional.

Decididos a conseguir el apoyo necesario para la conservacion del ambiente, esta alianza
convoco a otras organizaciones con las que habia colaborado para crear un partido politico,
enfrentando oposicion de organizaciones por estos dos principales obstdculos: temor a
contaminar la causa ambiental con torcidas actitudes tradicionales de los politicos y
afinidad de Organizaciones ecologistas con ciertos Partidos Politicos.

Decididos a conseguir apoyo para la conservacién del ambiente y contagiar con sus ideales
ambientales al mundo de la politica, convocaron a otras organizaciones con ideales afines
para formar un partido politico: el Partido Verde Mexicano.

La labor constante e intensa de la Alianza Ecologista Nacional le dio un reconocimiento a
esta agrupacion que hizo que se unieran a su causa cientos de personas de todo el pais. Los
proyectos surgian, pero como en otras Organizaciones No Gubernamentales (ONG’s), la
Alianza Ecologista Nacional carecia de suficientes recursos para llevarlos a cabo, ante la
indiferencia de las autoridades de gobierno. Ademas, su objetivo de crear una conciencia
ecologica en el ambito nacional se enfrentaba al escaso interés que habia en esa época en la
sociedad por las cuestiones ambientales.

El primer antecedente politico formal, del actual Partido Verde Ecologista de México
(PVEM), se dio con la fundacién del Partido Verde Mexicano (PVM) en 1986, con la meta de
participar en las elecciones federales de 1988. Eran tiempos muy diferentes a los actuales y
aunque ya habia un despertar de la sociedad y un impulso esperanzado de la oposicién por
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acabar con el régimen del Partido Revolucionario Institucional (PRI), los ecologistas no
lograron el registro para su nuevo partido.

Ante la negativa del Instituto Federal Electoral (IFE), para otorgales el registro como
partido politico nacional y decididos a participar en la lucha de la oposicion, el Partido
Verde Mexicano sin registro se integré al “Frente Democratico Nacional” que apoy¢ la
candidatura presidencial del Ing. Cuauhtémoc Cardenas. El acuerdo del PVM en esos
momentos, establecia el compromiso para que el gobierno de Cardenas impulsara un
programa ecoldgico en caso de resultar electo.

Mientras el Tribunal Federal Electoral analizaba la peticiéon de registro del PVM, este se
dedicada a actividades ecologistas-ambientales tales como: limpieza del rio Magdalena,
recoleccién de basura en barrancas, areas verdes y calles de la ciudad, denuncia de muerte
masiva de aves por la contaminacion en la capital, defensa constante de las selvas y los
bosques, protesta contra Petréleos Mexicanos (PEMEX) por el peligro y contaminaciéon
provocada por sus instalaciones, campanas para implantar la materia de ecologia en
primaria y secundaria fomentando asi la educacion ambiental en nuestro pais, protestas por
la destruccion de los arrecifes de Cozumel y Canctin, auxilio a los damnificados por las
explosiones en San Juan Ixhuatepec, asi como a la contratacion de un laboratorio ambiental
extranjero (EI South West Research Institute) para medir y comprobar por primera vez la
alta contaminacion atmosférica de la zona metropolitana de la Ciudad de México.

Después de la convulsion social creada por la caida del sistema y el surgimiento del
Salinismo, el Partido Verde Mexicano contintio trabajando en las principales causas
ecologistas-ambientales, a la vez que apelaba ante el Tribunal Federal Electoral la decision
sobre su registro politico nacional, el cual le fue otorgado por el Tribunal el 9 de febrero de
1991.

La sala Central del Tribunal Federal Electoral fincé un importante precedente juridico al
resolver por unanimidad que “las labores realizadas por el Partido Verde Mexicano en
defensa de la ecologia, estdn orientadas a una participacion activa y publica en la vida
politico-social del pais, por lo tanto, pueden considerarse actividades de naturaleza
politica”.

No obstante, el Instituto Electoral, entonces manejado por el gobierno, condiciono la
decision del Tribunal Federal Electoral al cambio de nombre y emblema que usaba la
organizacion, por lo que se denomind Partido Ecologista de México (PEM) y su emblema
fue modificado.
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La primera participaciéon del Partido Ecologista de México en las elecciones federales de
1991 requiri6 de un esfuerzo extraordinario por la carencia de recursos y los casi nulos
espacios que estaban dispuestos a darle los medios de comunicacion. A pesar de la enorme
disparidad con los deméds partidos politicos, los ecologistas lograron una votacion que de
acuerdo a la version final fue de 1.48%, lo que los dejaba a solo dos centésimas para poder
mantener el registro.

Esto no provoco desamino entre los verdes, quienes procedieron a realizar todo el trabajo
necesario para obtener el registro oficial como partido nacional. Esto incluyo la realizacion
de 167 asambleas constitutivas notariadas en la Republica Mexicana. Posteriormente de
presentar estos documentos y la constancia de 86 mil afiliados, el 13 de enero de 1993 se
recupero el registro para poder participar en los comicios federales de 1994. Uno meses
después de recuperar el registro, el 14 de mayo de 1993 la Asamblea Nacional resolvié
cambiar el nombre y emblema, siendo denominado a partir de esa fecha “Partido Verde
Ecologista de México”.

Desde sus origenes este Instituto Politico ha luchado por convertirse en el instrumento
politico de representacion social de las causas ecoldgicas de México. No cabe duda que el
esfuerzo, pasion y el trabajo del partido se ha visto reflejado en las urnas; esto ha sido
posible gracias a la confianza depositada por los ciudadanos en la Plataforma Electoral del
PVEM.

Para 2014 y 2015 el partido Verde se posicioné como un organismo politico de hechos, no
palabras destacando promesas de campanas anteriores convertidas en logros: cadena
perpetua a secuestradores, el que contamina paga y repara el dafo, no mas cuotas escolares
obligatorias en escuelas publicas, vales de medicina para todos y circos sin animales
separandolo del estereotipo de la figura politica que no cumple lo que promete.

Para el PVEM es fundamental cumplir con las propuestas que integran su Plataforma
Electoral, asi como dar seguimiento puntual a las propuestas presentadas en las
Plataformas anteriores, ello en virtud de que los objetivos que plantea este Instituto Politico
tienen impactos en el corto, mediano y largo plazo, con el compromiso real de materializar
verdaderas propuestas nacionales destacando que el Partido Verde Ecologista de México, Si
Cumple.
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Misién

El Partido Verde Ecologista de México es una organizaciéon de ciudadanos ecologistas,
comprometidos con el respeto por todas las manifestaciones de la vida, la proteccion del
medio ambiente y la contencién del deterioro ecologico; y cuya accion politica se orienta a
la promocion de un desarrollo sustentable que permita a los seres humanos vivir en una
sociedad justa, libre y en armonia con la naturaleza.

Vision

El Partido Verde Ecologista de México es la fuerza politica de los ciudadanos que
participan democratica y libremente en las decisiones fundamentales de la sociedad, para
garantizar la sustentabilidad de los recursos naturales y el derecho de cada persona a su
desarrollo econémico, politico, social e individual en un ambiente sano, de respeto por la
vida y la naturaleza y dentro de una sociedad mas justa.
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En cumplimiento al Articulo 13 fraccion II de la Ley General de Archivos (D.O.F.
15/06/2018), asi como al Décimo tercero fraccion II de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos emanados del ACUERDO del Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales (D.O.F. 04/05/2016), el Partido Verde Ecologista de
Meéxico, a través del Area Coordinadora de Archivos y, con la aprobaciéon del Comisién
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion, pone a disposicion de las areas que
conforman el Partido el presente Catalogo de disposicion documental (Catalogo).

Este Catalogo permitira regular de manera general y sistematica la politica de tratamiento
documental en el Partido, ya que es un instrumento normativo que servird de manera
eficaz y eficiente en la produccién, uso, circulacién, conservacion, transferencia y
disposicion final de los documentos de archivo producidos en el ejercicio de las
atribuciones y funciones.

Es importante destacar que, de conformidad a lo establecido en el articulo 16 de la Ley
General de Archivos, la responsabilidad de preservar integramente los documentos de
archivo, tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacién, conservaciéon
y el buen funcionamiento del sistema institucional, recaera en la maxima autoridad de cada
sujeto obligado.
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Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la
vigencia documental y disposicién final de las series documentales producidas por el
Partido Verde Ecologista de México.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en los archivos
de tramite, asi como el tiempo que debe resguardarse en el archivo de
concentracion por causas legales, fiscales, contables o por referencias y
consultas administrativas posteriores.

e Facilitar la constante circulacion de los documentos de archivo de tramite de las
areas administrativas, su transferencia controlada al archivo de concentracion,
asi como su disposicion final.

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la
organizacién y conservacion de los archivos y documentacién institucional, seran aplicables
a todas las dreas del Partido Verde Ecologista de México, las cuales deberan observar en
todo momento los principios de conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y
accesibilidad que en materia archivistica senala el Articulo 5° de la Ley General de
Archivos.
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e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

e Ley General de Partidos Politicos.

* Ley General en materia de Delitos Electorales.

e Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en materia Electoral.
Reglamentos

e Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, Archivos y
Proteccion de Datos Personales del Partido Verde Ecologista de México.
e Reglamento de Fiscalizacion (INE).

Documentos Basicos del Partido.

e Estatutos del Partido Verde Ecologista de México.

e Declaracion de Principios del Partido Verde Ecologista de México.

e Programa de Accién del Partido Verde Ecologista de México.
Disposiciones en Materia de Archivos

Ley General de Transparencia y Acceso la Informacién Pablica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Archivos.

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién Puablica y Proteccién de Datos Personales por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

Instructivo para la elaboracién del Catdlogo de disposicion documental, Archivo
General de la Nacién, 2012.
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Las acciones que sustentan el proceso de elaboracién y aplicacion del Catélogo se realizaron
con base a lo establecido en la Ley General de Archivos y los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos emanados del ACUERDO del Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Puablica y
Proteccion de Datos Personales, considerando que, actualmente no se cuenta con una Guia
o Instructivo exprofeso para Partidos Politicos emitido por el Organo rector en la Materia,
se tomo6 como referencia el “Instructivo para la elaboracion del Catdilogo de disposicion
documental”, emitido por el Archivo General de la Nacion (AGN) en el afo 2012, se adecud
la metodologia a las mejores practicas archivisticas y gestion documental.

La elaboracion del Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion,
regulacion y control. Cada una de éstas comprendi6 la realizacién de tareas especificas que
permitieron la conformaciéon de este instrumento normativo para regular la politica de
tratamiento documental en el Partido.

Primera etapa. Identificacion
Esta etapa consistié en la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos

esenciales que constituyen cada una de las series documentales: la funcion, el area
productora y el documento de archivo.

A continuacion, se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa que
consistié en elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica (Cuadro):

Se llevo a cabo la compilacion de los Documentacién anexa en la
1 Documentos Bésicos del Partido, asi como la | copia electronica del presente
normatividad vigente en materia de Partidos Catalogo
Politicos.
Se elabor6 un Programa de Trabajo para la -Programa de Trabajo

elaboracién del Catalogo de disposicion -Minuta de reunién con
documental integrantes del Sistema

= Institucional de Archivos del

Partido
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Minutas de reuniones entre los
responsables de archivo de
tramite y el Coordinador de

series que conforman el Instrumento

3 permitié constatar los procesos por los que archivos.
se generan los documentos de archivo, asi '
como la tipologia de estos.
4 Se elabor¢ la estructura del Cuadro general | Cuadro general de clasificacion
de clasificacién archivistica. archivistica.
Se elaboraron las Fichas Técnicas de Fichas técnicas de valoracién
5 descripcién documental de cada una de las documental.

Segunda etapa. Valoracién

Consistio en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de cada
una de las series documentales para fijar sus plazos de conservacion, vigencia documental

y disposicion final de las mismas.

Para la valoracién documental se llevaron a cabo las siguientes actividades:

Reuniones de trabajo con el grupo interdisciplinario al interior del Partido para elaborar las
Fichas técnicas de valoracion documental de las series documentales que conforman el
Catélogo.

1 Se conformé el grupo interdisciplinario de -Oficios de designacién de
valoraciéon documental en el Partido representantes de las Areas.
Reunion de trabajo con los Representantes del -Minutas de reuniones del
2 grupo interdisciplinario de valoracion grupo interdisciplinario de
documental. valoracion documental.
Elaboracion de las Fichas técnicas de valoracion . 2 -
; -Fichas técnicas de valoracion
documental de las series documentales que .
3 . . . documental de series
conforman el Catdlogo de disposicion
documentales.
documental
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Tercera etapa. Regulacién

Esta etapa consisti6 en la integracion del Catalogo de disposicion documental del Partido
Verde Ecologista de México, de acuerdo con los siguientes apartados:

B No gD

9,
10.

Introduccion.

Presentacion

Objetivos.

Ambito de aplicacion.

Marco juridico.

Metodologia de elaboracién.

Instructivo de uso.

Relaciéon de series documentales senalando su valor documental, plazos de
conservacion y técnica de seleccion.

Documentos de comprobacion administrativa inmediata.
Hoja de cierre.

Cuarta etapa. Control

@ Esta tltima fase consistié en aprobar, difundir y aplicar el Catélogo:

a)

b)

Aprobaciéon mediante ACUERDO: CNTAI-06/2019 de la Comisiéon Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién del Partido Verde Ecologista de México de
fecha 11 de diciembre de 2019.

Publicacion en el portal de internet del Partido y en el apartado correspondiente de
la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como realizar su difusion a través de
platicas de sensibilizacion a las areas del Partido y la imparticion de cursos de
capacitacién a los responsables de archivo de las areas para su aplicacién y
comprension.

El resultado de esta etapa es un instrumento normativo que.permita regular de manera
general y sistematica la politica de tratamiento documental en el Partido.

La mejora continua del Catédlogo debe estar alineada a los cambios que en su caso se lleven
a cabo en el Partido.
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Fondo (PVEM): conjunto de documentos producidos orgdnicamente por el Partido
Verde Ecologista de México.

Codigo o clave de clasificacion: determinante alfanumérica de cada una de las
secciones, series y subseries documentales.

Niveles de clasificacion:

Seccion: cada una de las divisiones del fondo documental, basadas en las
atribuciones y funciones del Partido Verde Ecologista de México, de conformidad
con las disposiciones legales aplicables.

Serie: division de una secciéon que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general integrados en
expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico.

Subserie: divisién de una serie documental.

Vigencia documental: corresponde a la valoraciéon primaria, en la que se especifican
los valores primarios de la documentacién, para poder establecer sus plazos de
conservacion dentro del archivo de tramite y archivo de concentracion.

a) Valor documental: condicion de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracion.
Estos valores se indican con una “X” en cada una de las casillas correspondientes.

b) Plazos de conservacion: se establece, en namero de anos, el tiempo que los documentos
tendran que conservarse en cada archivo.

Archivo de tramite.
Archivo de concentracion.
Total. (AT + AC = Total de anos de conservacion)

Técnicas de seleccion (y/o Disposicion Final): procesos referentes a las acciones de
disposicién final de los documentos. A partir del proceso de valoracion, se
especifica la conservacion o la eliminacion de éstos. Esto se indica con una “X” en
cada una de las casillas correspondientes:

Eliminacion: se senalan los documentos susceptibles de ser eliminados
definitivamente.

Conservacion: se senala la documentacion susceptible de ser conservada
permanentemente en su totalidad por contener valores secundarios (historicos).
Muestreo: se senala la documentacion susceptible de ser conservada
permanentemente mediante un proceso que seleccione s6lo una muestra de los
expedientes que ameriten conservarse. Dicho proceso se efectuara bajo algun
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método que se haya establecido por el area productora: método selectivo o
cualitativo, sistematico (Cronologico, Geografico, Alfabético y Numérico), método
aleatorio (al azar), entre otros. El método determinado por el drea productora esta
descrito en la ficha técnica de valoracién de la serie documental que corresponde.

6. Observaciones: indica las observaciones que por su naturaleza no pueden ser
consideradas dentro de los otros rubros.

La base del Catdlogo es el Cuadro general de clasificacion archivistica, por consiguiente,
tiene la misma estructura: fondo, seccion, series y subseries. Es por ello que el presente
instrumento servira para establecer la clasificacion archivistica de los expedientes que
produce el Partido. Esto consiste en realizar un proceso de identificacién y agrupacién de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional del Partido, para asi saber
quién produjo los documentos de archivo y bajo qué funcién o actividad. El personal
responsable de resguardar la produccién documental tendra un control eficiente sobre los
expedientes, ya que tendrd la informacion a la mano y podra recuperarla rdpidamente sin
la necesidad de revisar uno por uno los expedientes que tiene bajo su custodia. Esta
informacién debera plasmarse en la caratula del expediente tomando como ejemplo los
siguientes datos:

Ejemplo: PVEM.2C.1.001/2019 = Cddigo de clasificacion archivistica

PVEM. Partido Verde Ecologista de México

2C. Recursos Humanos

1. Expediente de personal

EXPEDIENTE 001. (Jorge Alberto Landeros Sanchez)

2019 (fecha de inicio del expediente)
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Partido Verde Ecologista de México
Comité Ejecutivo Nacional

En el Catalogo se indica cuanto tiempo debe permanecer (plazos de conservacién) los
expedientes en el archivo de tramite y en el archivo de concentracion, lo cual dependers,
por una parte, de la conclusion del asunto o trdmite, del valor documental, asi como de la
frecuencia de la consulta por parte de las dreas Administrativas y por otra, de las
disposiciones legales que regulen los procesos y procedimientos del Partido. La suma de
los plazos de conservaciéon con base en los aspectos mencionados conforma la vigencia
documental. (Ver imagen)

- Administrativo 2 Afios 23 Anos 25 Anos Muestreo
y Legal

Por lo anterior, el Catalogo posibilitara la transferencia primaria (traslado controlado y
sistematico) de los expedientes del archivo de trdamite al de concentracién y la disposicion
final de los mismos, es decir, la transferencia secundaria al archivo histérico o bien, la baja
documental, evitando la acumulacion de documentos en los archivos.
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Partido Verde Ecologista de México
Comité Ejecutivo Nacional

En este apartado se hace referencia a los documentos de comprobaciéon administrativa inmediata, que son
materiales ttiles pero que requieren de un tratamiento distinto a los documentos de archivo. Estos
documentos son creados o recibidos por las instituciones o individuos en el curso de tramites administrativos
o ejecutivos. Generalmente son producidos en forma natural en funcién de una actividad administrativa.

Por lo que, se presenta a continuacién el listado general de dichos documentos indicando su vigencia con base
en su utilidad:

1 Comprobante del servicio de mensajeria (guias de Eliminacion 1 Ano
envio nacionales e internacionales).

2 Minutarios compuestos de fotocopias de oficios, Eliminacién 1 Ano
volante de control de gestion, cartas, escritos libres,
notas informativas, circulares, enviadas o recibidos
(por area o general).

3 Bitdcora de vigilancia, libreta de reportes, registro de Eliminacion 1 Ano
visitantes.

1 Solicitudes de servicios generales Eliminacion 1 Ano

5 Bitacoras vehiculares (préstamos de vehiculo). Eliminaciéon 1 Ano

6 Presentaciones impresas.(duplicadas) Eliminacion 1 Afio

7 Solicitudes de opinién que no generaron ningun Eliminacién 1 Ano
seguimiento.

8 Envio de respuestas a solicitudes de informacién a la Eliminacion 1 Ano
Unidad de Transparencia.

9 Peticiones ciudadanas improcedentes. Eliminacién 1 Ano

10 | Carpetas de Comités cuando las areas acudieron Eliminacion 1 Ano
como invitados.

11 Copias turnadas para conocimiento que no generaron Eliminacién 1 Ano
ningun seguimiento. |

12 | Comprobaciones de  viaticos nacionales e Eliminacion 1 Ano
internacionales  (fotocopias  de  documentos
entregados en érea de finanzas)

13 Invitaciones y felicitaciones Eliminacion 1 Ano \5
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Partido Verde Ecologista de México
Comité Ejecutivo Nacional

El presente Catdlogo de disposicién documental consta de 14 secciones, 53 series y 6 subseries documentales,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y disposicion final.

Elaboré Catéalogo

Jorge é,ﬁ)er o Landeros Sanchez
Coordinador de Archivos

Aprobo6 Comision Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion

A

."--”- 27
!:}ggl!ﬂf-

Fernand6 Garibay Palomino Maria Guadalupd Chavez Meza Ratl Servin Ramirez
Presidente de la Comision Integrante de lh Comision Integrante de la Comision
Nacional de Transparencia y Nacional de Transparencia y Nacional de Transparencia
Acceso a la Informacion Acceso a la Informacién y Acceso a la Informacion
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